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ACTA 
Tema: Plan de gestión de riesgo de desastres  

  
FECHA: 27 DE FEBRERO DE 2026 
HORA INICIO: 3:30 PM                                     HORA FINAL: 3:30 PM 
 
OBJETIVO:  
Formar al talento humano del Hi El Trencito con respecto a la identificación de 

factores de riesgo de desastres, para mitigar amenazas.  

ORDEN DEL DÍA: 
1. Dar a conocer el plan de gestión de riesgos y desastres.   

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 3:00 pm el talento humano del Hi El Trencito se dirige a audiovisuales 

donde se realiza la socialización del plan de gestión desastres a cargo de las 

docentes Mireya Garcia, con ello se busca reducir la vulnerabilidad, proteger las 

vidas de nuestros niños y de todo el personal del hogar infantil, la infraestructura y 

asegurar la continuidad del proceso formativo a través de fases de prevención, 

mitigación, preparación y respuesta.  

 

Como Soporte se adjuntan las fotos y  firmas.  

 
 
 
 

NOMBRE: YUDY MARITZA CONTRERAS 
CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVA  
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ACTA 
Tema: Plan de gestión de riesgo y accidentes  

  
FECHA: 27 DE FEBRERO DE 2026 
HORA INICIO: 3:30 PM                                     HORA FINAL: 3:30 PM 
 
OBJETIVO:  
Establecer procedimientos claros al talento humano del Hi El Trencito ante 

situaciones de peligro y fomentar el autocuidado, pactando compromisos dentro y 

fuera del hogar infantil para reducir al mínimo la incidencia de accidentalidad tanto 

para el personal como para los niños y las niñas.  

ORDEN DEL DÍA: 
1. Plan de gestión de riesgos y accidentes  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 3:30 pm se dirige a todo el personal para audiovisuales donde se procede 

a realizar la socialización del plan de gestión de riesgo y accidentes como 

herramienta del cuidado logrando garantizar un entorno seguro y de aprendizaje.  

Permitiéndonos analizar amenazas, evaluar la vulnerabilidad y poner en marcha 

medidas preventivas para evitar accidentes, como caídas o incidentes dentro o fuera 

del hogar infantil.  

 

 

 
 
 

NOMBRE: YUDY MARITZA CONTRERAS C   
CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVA  
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ACTA 

Tema: Inspección de las Brigadas de Emergencia 
 

Fecha: 19 de marzo de 2026 
Hora inicio: 3:30 p.m.        Hora final: 4:00 p.m. 
  

OBJETIVO: 
Realizar la inspección de las brigadas de emergencia y evacuación con el fin de verificar su 
organización, identificación, funciones asignadas y preparación para la atención oportuna 
ante situaciones de emergencia durante el año 2026. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Verificación de la conformación de las brigadas de emergencia. 
2. Revisión de funciones y responsabilidades asignadas. 
3. Inspección de identificación por colores y organización de los equipos. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 3:30 p.m., se da inicio a la inspección de las brigadas de emergencia 
previamente conformadas, con el propósito de verificar el cumplimiento de la organización 
establecida y la correcta identificación de cada brigada según el color asignado. 

Durante la actividad se revisó la participación de los integrantes, el conocimiento de sus 
funciones y la disposición para actuar frente a posibles situaciones de emergencia dentro 
de la institución. 

 

Las brigadas quedan publicadas de la siguiente manera: 

 Color Azul – Brigada de Primeros Auxilios 
 Color Rojo – Brigada de Control de Incendios 
 Color Amarillo – Brigada de Evacuación 

Se resaltó la importancia del compromiso individual y colectivo, así como la necesidad de 
mantener una preparación constante que permita una respuesta organizada y segura ante 
cualquier eventualidad. 



 

HI El Trencito 
Calle 49D n.º 3c-80 Sur, barrio Palermo Sur, Bogotá, Colombia  
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Nota: Se realiza verificación general del estado organizativo de las brigadas. 

 

   
FIRMA 
NOMBRE: Angie Lorena Jiménez Montero 

CARGO: Agente educativa
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ACTA 
Tema: ENTREGA CARNET CONFORMACION DE BRIGADAS   

  
FECHA: 24 DE ABRIL DE 2026 
HORA INICIO: 3:00 PM                                     HORA FINAL: 3:30 PM 
 
OBJETIVO 
Formalizar la entrega de los carnets de identificación a las integrantes de la Brigada 

de Emergencia del hogar infantil, este las acredita como personal activo y autorizado 

para la atención ante un simulacro o emergencia que se presente.  

 
COMPROMISOS 
Al recibir este documento, el brigadista se compromete a: 

✓ Portar el carnet en un lugar visible durante su jornada laboral o simulacros. 
✓ Hacer uso responsable de la identificación. 
✓ Reportar la pérdida o deterioro de forma inmediata al área o componente 

encargado. 
✓ Devolver el carnet en caso de retiro de la empresa o de la brigada. 

RELACIÓN DE CARNET 
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ACTA 
Tema: PLAN DE GESTIÒN DEL RIESGO 

 
FECHA: 28 DE MAYO DE 2026 
HORA INICIO: 09:00 PM HORA FINAL: 09:30 PM 

 
 

OBJETIVO 

Socializar con los niños y niñas los debidos lugares por donde debemos transitar en caso de emergencia, 
identificando las rutas de evacuación y el punto de encuentro establecido dentro de la institución. 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo y bienvenida a los niños y niñas. 
2. Diálogo sobre qué hacer en caso de una emergencia. 
3. Explicación de las rutas de evacuación y lugares seguros. 
4. Organización del grupo en forma de tren. 
5. Recorrido por las instalaciones del Hogar Infantil. 
6. Identificación de las señales de evacuación y punto de encuentro. 
7. Retroalimentación de la actividad en el salón. 
8. Entrega de sellito feliz por la participación y atención. 
9. Cierre de la actividad. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

La actividad inició con un saludo de bienvenida y un diálogo corto con los niños y niñas sobre la 
importancia de mantener la calma y seguir las indicaciones de los adultos en caso de una emergencia. 
Posteriormente, se explicó de manera sencilla cuáles son las rutas de evacuación y los lugares seguros 
dentro de la institución. Seguidamente, se organizó a los niños y niñas en forma de tren para realizar un 
recorrido por las diferentes áreas del Hogar Infantil. Durante el trayecto se identificaron las señales de 
evacuación, las salidas de emergencia y el punto de encuentro, resaltando la importancia de desplazarse 
de manera ordenada y segura. Los participantes demostraron interés y atención durante el recorrido, 
reconociendo los espacios seguros y siguiendo adecuadamente las instrucciones brindadas por las 
agentes educativas. Al finalizar el recorrido, se regresó al salón para realizar una breve retroalimentación 
sobre lo aprendido. Como reconocimiento a su participación, atención y buen comportamiento, se 
entregó un sellito feliz a cada niño y niña, culminando así la actividad de manera satisfactoria. 

. 

 
 
FIRMA  
NOMBRE: Angie Lorena Jiménez Montero  
CARGO: Agente educativa 
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ACTA 
Tema: Socialización del Plan de Gestión del Riesgo – Prevención de Accidentes en Casa 

durante la Semana de Receso 

 
FECHA: 22 DE JUNIO DE 2026 

 
 

OBJETIVO 

Socializar con las familias usuarias las recomendaciones del Plan de Gestión del Riesgo para prevenir 
accidentes en el hogar durante la semana de receso, promoviendo entornos seguros para los niños y 
niñas y fortaleciendo las prácticas de cuidado y protección desde el hogar. 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo y bienvenida.  
2. Socialización de las recomendaciones para una semana de receso segura.  
3. Orientación sobre la prevención de accidentes en el hogar.  
4. Recomendaciones sobre el uso seguro de la cocina, productos peligrosos, ventanas y 

balcones.  
5. Sensibilización sobre el cuidado en zonas húmedas, escaleras, puertas, enchufes y objetos 

pequeños.  
6. Recordatorio de la importancia de la supervisión permanente de los niños y niñas.  
7. Información sobre la póliza de accidentes y líneas de atención.  
8. Cierre y compromisos con las familias. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

El día 03 de julio de 2026 se realizó la socialización del Plan de Gestión del Riesgo con las familias del 
Hogar Infantil, brindando orientaciones para prevenir accidentes en el hogar durante la semana de 
receso. Durante la jornada se compartieron recomendaciones relacionadas con la seguridad en la 
cocina, el almacenamiento adecuado de medicamentos, productos de limpieza y otras sustancias 
peligrosas fuera del alcance de los niños y niñas. Asimismo, se sensibilizó a las familias sobre la 
importancia de asegurar ventanas y balcones, proteger los enchufes eléctricos, mantener los cables 
organizados y retirar objetos pequeños que puedan representar riesgo de asfixia. 

También se recordaron las medidas de prevención en zonas húmedas, escaleras y puertas, resaltando 
la necesidad de mantener una supervisión permanente de los niños y niñas durante las actividades 
cotidianas en el hogar.Finalmente, se informó a las familias sobre la póliza de accidentes con la que 
cuentan los niños y niñas del Hogar Infantil y se socializaron los números de atención para reportar 
cualquier eventualidad durante el período de vacaciones. 
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La actividad permitió fortalecer la cultura de la prevención y el compromiso de las familias en la 
generación de ambientes seguros y protectores para los niños y niñas, contribuyendo al bienestar y la 
disminución de riesgos durante la semana de receso. 

 

. 

 
FIRMA  
NOMBRE: Angie Lorena Jiménez Montero  
CARGO: Agente educativa 
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ACTA 
Tema: RECONOCIMIENTO DE ESPACIOS EN CASO DE EMERGENCIAS      

 
FECHA: 14 DE JULIO DE 2026 
HORA INICIO: 10:00 PM                                     HORA FINAL: 11:00 PM 
 
 
OBJETIVO GENERAL: 
Familiarizar y guiar a los niños y niñas en un recorrido de observación por las 
instalaciones del jardín infantil para que reconozcan e identifiquen:  
 

❖ Rutas de evacuación y punto de encuentro: Pasillos, salidas de 
emergencia, zonas seguras.  

❖ Herramientas e insumos para la atención de las emergencias: 
Alarma, extintores, camilla y botiquines.  

 
 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 
 

✓ Fomentar el autocuidado y la calma ante emergencias. 
✓ Identificar las herramientas con las que cuenta el jardín ante una emergencia.  
✓ Realizar la apropiación de los espacios y rutas de evacuación ante una 

emergencia.  

 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:  
 
Se procede a dar inicio de la actividad a partir de las 10:00 am en las aulas donde 

se les reúne en un semicírculo para empezar con la socialización del paso a paso 
de la actividad, se les da pautas a los niños sobre el comportamiento y cuidados 

durante el recorrido. 
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Luego parten por grupos haciendo recorridos por las pasillos y rutas de evacuación, 

se identifican las áreas donde se encuentran los extintores y botiquines y camillas 

salen los niños con acompañamiento de las docentes y auxiliares, a su vez se 
realizan simulacros breves de evacuación para que los niños pongan en práctica 

lo aprendido y reconozcan las señales de emergencia en tiempo real. Durante todo 
el trayecto, las docentes y auxiliares refuerzan el orden, asegurando que los niños 

y niñas caminen despacio, sin empujar y tomados de las manos. 

Una vez finalizado el reconocimiento de las rutas, los grupos regresan a sus 
respectivas aulas. Allí se realiza un cierre reflexivo mediante preguntas sencillas, 

y dinámicas lúdicas para verificar que los niños hayan comprendido la importancia 
de las zonas de seguridad y los elementos de emergencia visitados. 

 

 LOGROS ALCANZADOS 
• Los niños se familiarizaron con el recorrido, las alarmas de emergencia y 

mantuvieron la calma durante el trayecto. 
• Las rutas de evacuación externas e internas se mantuvieron despejadas.  

 
 ASPECTOS POR MEJORAR  

• Fortalecer el control de tiempos para disminuir el indicador total de 
evacuación. 

• Actualizar los elementos específicos del botiquín de primeros auxilios. 

COMPROMISOS Y ACCIONES CORRECTIVAS 
• Compromiso 1: Reforzar actividades pedagógicas mensuales con los 

niños sobre el significado de las señales de evacuación.  
 

 
 
          

https://www.feyalegria.org.co/


 

HI El Trencito 
Calle 49D n.º 3c-80 Sur, barrio Palermo Sur, Bogotá, Colombia  

https://www.feyalegria.org.co I (+57) (601) 3058151340, 2797320 

REGISTRO FOTOGRAFICO  
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ACTA 
Tema: ACTIVIDAD DE GESTIÒN DE RIESGOS Y ACCIDENTES 

 
FECHA: 19 DE AGOSTO DE 2026 
HORA INICIO: 2:30 PM HORA FINAL: 3:00 PM 

 
 

OBJETIVO 

Fortalecer en las familias y en la comunidad educativa los conocimientos y acciones necesarias para 
actuar de manera adecuada antes, durante y después de una situación de emergencia, promoviendo 
la calma, la comunicación efectiva, la prevención de accidentes y la protección integral de los niños y 
niñas. 

ORDEN DEL DÍA 

 Saludo y bienvenida a los padres, madres y cuidadores. 
 Presentación del tema: Gestión del riesgo y prevención de accidentes. 
 Socialización del flyer informativo ubicado en cada salón. 
 Orientaciones sobre qué hacer después de una emergencia cuando los niños y niñas se 

encuentran en el Hogar Infantil. 
 Recomendaciones para mantener la calma y utilizar los canales oficiales de comunicación. 
 Orientaciones sobre el acompañamiento y contención emocional de los niños y niñas después 

de una emergencia. 
  Socialización de recomendaciones importantes en situaciones graves. 
 Espacio para resolver inquietudes de las familias. 
  Establecimiento de compromisos para fortalecer la prevención y seguridad. 
 Cierre de la actividad y agradecimiento por la participación. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

El día 13 de agosto de 2026 se realizó la actividad de Gestión del Riesgo y Prevención de Accidentes 
en el Hogar Infantil El Trencito, con el propósito de brindar a las familias información clara y oportuna 
sobre cómo actuar después de una situación de emergencia cuando los niños y niñas se encuentran 
en el jardín. Como estrategia de socialización, se ubicó y pegó el flyer informativo en cada salón del 
Hogar Infantil, en un lugar visible y de fácil acceso para las familias. Posteriormente, las agentes 
educativas realizaron la socialización del contenido con los padres, madres y cuidadores, explicando 
de manera sencilla las recomendaciones presentadas. Durante la socialización se hizo énfasis en la 
importancia de mantener la calma, confiar en el equipo del jardín, utilizar los canales oficiales de 
comunicación, evitar rumores y seguir las indicaciones institucionales ante cualquier situación de 
emergencia. También se orientó a las familias sobre la importancia de brindar amor, tranquilidad y 
contención emocional a los niños y niñas durante el reencuentro, teniendo en cuenta que después de 
una emergencia pueden presentar miedo, confusión o angustia. 
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Finalmente, se recordaron las recomendaciones para situaciones graves, como acercarse al Hogar 
Infantil con el documento de identificación, contar con una persona adulta autorizada para recoger al 
niño o niña y atender únicamente las orientaciones emitidas por el Hogar infantil y las entidades 
competentes. 

La actividad permitió fortalecer la comunicación con las familias y promover una cultura de prevención, 
cuidado y corresponsabilidad, resaltando que la seguridad y bienestar de los niños y niñas es 
responsabilidad de toda la comunidad educativa. 

 

 

 
 
FIRMA  
NOMBRE: Angie Lorena Jiménez Montero  
CARGO: Agente educativa 
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